12VIA —CONTRIBUINTE

Anexo Il - Instrucdes de Preenchimento

DADOS VENCIMENTO DA GUIA

CAMPO DESCRICAO
Vencimento Informar a data de vencimento da guia no formato DD/MM/AAAA.
Exercicio Informar 0 ano correspondente ao exercicio a que se refere a

contribui ¢cao.

DADOS DA ENTIDADE SINDICAL

CAMPO

DESCRICAO

Nome da entidade

Informar o nome da entidade sindical beneficiéria da contribuicdo. Se
ndo exigtir sindicato, federacéo ou confederacdo representativa da

categoria, 0 campo deve ser preenchido com aindicacdo: “ Conta
Especial Emprego e Sal&rio — Ministério do Trabalho e Emprego”.

Caodigo da entidade Neste campo deve constar 0 codigo da entidade sindical completo, de

sindical acordo com o cadastro da CAIXA. Se o depdsito for paraa“ Conta
Especial Emprego e Sadlério - Ministério do Trabalho e Emprego”, o
codigo serd, obrigatoriamente, 999.000.00000-7.

Endereco Informar o tipo (rua, avenida, praca, etc.) e o nome do logradouro
onde se localiza a entidade sindical.

NUmero Informar o nimero do endereco da entidade sindical.

Complemento

Informar os complementos do endereco da entidade sindical (andar,
salg, etc.), se houver.

CNPJ da entidade

Neste campo deve constar 0 CNPJ da entidade sindical, de acordo
com o cadastro da Receita Federal. No caso de recolhimento paraa
“Conta Especial Emprego e Salario”, este campo ndo sera preenchido.

Bairro/Distrito

Informar o Bairro ou Distrito do endereco da entidade sindical.

CEP Informar o codigo de enderegcamento postal da localidade onde se
Situa a entidade sindical, de acordo com a tabela da Empresa
Brasileira de Correios e Telégrafos - EBCT.

Cidade/Municipio Informar o municipio onde esta localizada a entidade sindical.

U.F. Informar a sigla da Unidade da Federacéo onde esta localizada a
entidade sindical.

DADOS DO CONTRIBUINTE

CAMPO DESCRICAO

Nome/Razédo Social/ | Informar arazdo socia ou denominacéo socia do estabelecimento ou

Denominacdo Social | o nome do contribuinte no caso de profissional liberal ou auténomo.

CPF/CNPJ/Codigo do | Informar o CPF (no caso de Profissional Liberal ou Autdbnomo), ou o

Contribuinte

CNPJ do estabelecimento. N&o havendo CPF ou CNPJ, serd utilizada
a matricula CEl do INSS ou o nUmero mantido pela entidade sindical
para efeito de identificacdo do contribuinte.

Endereco Informar o tipo (rua, avenida, praca, etc.) e o nome do logradouro
onde se localiza 0 endereco do contribuinte.

NUmero Informar o nimero do endereco do contribuinte

Complemento Informar os complementos do endereco do contribuinte (andar, sala,
etc.), se houver.

CEP Informar o codigo de enderecamento postal da localidade, de acordo




com atabela da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — EBCT.

Bairro/Distrito

Informar o Bairro ou o Distrito do endereco do contribuinte.

Cidade/Municipio Informar 0 nome do municipio onde esta localizado o contribuinte.

U.F. Informar a sigla da Unidade da Federacdo onde estd localizado o
endereco do Contribuinte.

Cadigo Atividade Informar aCNAE - Classificacéo Nacional de Atividades Econémicas

do contribuinte, conforme resolucdo do IBGE.

DADOS DE REFERENCIA DA CONTRIBUICAO

CAMPO

DESCRICAO

Categoria

Informar a categoria a qual o Contribuinte pertence: Patronal ou
Empregador, Empregados, Profissional Liberal ou Auténomo. Para as
categorias “avulsos’ e “categoria diferenciada’ informar que o
contribuinte pertence a categoria Autbnomo. Para a categoria
“servidores publicos’” informar que o contribuinte pertence a
categoria Empregados.

Capital Socia —
empresa

Preencher este campo para as categorias Patronal/Empregador, ou

Profissional Liberal e Autbnomo organizados em empresa e com
capital social registrado.

Se aentidade ou instituicdo néo estiver obrigada ao registro do capital
social, devera informar o valor correspondente a 40% (quarenta por
cento) do montante do movimento econémico referente ao exercicio
imediatamente anterior ao do pagamento da contribuigéo.

Movimento econdmico é a receita bruta demonstrada na conta de
resultado do exercicio referente ao Ultimo levantamento.

Se todos os estabelecimentos da empresa estiverem localizados na
mesma base territorial da entidade representativa da atividade
econdmica, sera informado o capital social ou 0 montante
correspondente a 40% (quarenta por cento) do movimento econdmico
total daempresa.

Se apenas alguns estabel ecimentos estiverem situados ha mesma base
territorial sindical da matriz, sera informado o capital social ou o
percentual do movimento econdmico proporcional a matriz e a estes
estabel ecimentos.

Capital Socia —
estabel ecimento

Preencher este campo para as categorias Patronal/Empregador, ou
Profissional Liberal e Autbnomo organizados em empresa e com
capital social registrado.

Se a entidade ou ingtituicdo néo estiver obrigada ao registro do capital
social, devera informar o valor correspondente a 40% (quarenta por
cento) do montante do movimento econdémico referente ao exercicio
imediatamente anterior ao do pagamento da contribuicéo.

Deve ser informado o capital socia ou o vaor correspondente a 40%
(quarenta por cento) do montante do movimento econdmico do
estabelecimento, quando este estiver localizado em base territorial de
entidade sindical diversa da representativa do estabelecimento
principal da empresa, bem como quando a empresa realizar diversas
atividades econdmicas sem que nenhuma delas sgja preponderante,
nos termos do artigo 581 da CL.T.

N° empregados —
contribuintes

Preencher este campo para a categoria Empregados. Corresponde ao
nimero de empregados do estabelecimento que estdo contribuindo
para a entidade sindical.




Total remuneracdo —
contribuintes

Preencher este campo para a categoria Empregados. Corresponde a
soma da remuneragcdo dos empregados do estabelecimento que estéo
contribuindo para a entidade sindical.

Total empregados—

Preencher este campo para a categoria Empregados. Corresponde ao

estabel ecimento nimero total de empregados do estabelecimento, independentemente
de estarem contribuindo para a entidade sindical.
Mensagem destinada | Este campo pode ser utilizado pela entidade sindical para inserir

ao contribuinte

mensagens para o Contribuinte.

Valor do documento

Este campo ser4 preenchido automaticamente, quando utilizado
aplicativo para a emissdo da guia e/ou por meio do site da CAIXA
(www.caixa.gov.br) ou do MTE (www.mte.gov.br). No caso de
utilizacdo de gréficas para a emissdo das guias, este campo deve ser
preenchido com o valor nominal da Contribuic¢éo Sindical.

Desconto/Abatimento

Este campo sera preenchido pelo banco recebedor, quando da
existéncia de desconto/abatimento descrito no campo de instrugdes do
documento.

Outras Deducdes Este campo sera preenchido pelo banco recebedor, quando da
existéncia de outras deducdes descritas no campo de instrugdes do
documento.

Mora/Multa Este campo sera preenchido pela CAIXA, quando do pagamento em

atraso e conforme o campo de instru¢des do documento.

Outros Acréscimos

Este campo sera preenchido pela CAIXA, quando do pagamento em
atraso e conforme o campo de instruces do documento.

Vaor Cobrado

Até o vencimento, esse campo sera preenchido pelo banco recebedor,
representando o resultado do campo valor do documento deduzido,
conforme o caso, dos campos desconto/abatimento e outras dedugdes.
AplGs o vencimento, este campo serd preenchido pela CAIXA,
representando o resultado da soma dos campos valor do documento,
mora/multa, outros acréscimos e das subtracbes dos campos
desconto/abatimento e outras deducdes.

22VIA —DOCUMENTO DO BANCO

Os dados relativos a via do banco devem corresponder aos dados da via do contribuinte.

DADOS DO BLOQUETO DE CONTRIBUICAO SINDICAL

CAMPO

DESCRICAO

Local de pagamento

A mensagem é fixa e sera definida pela CAIXA. No caso de
preenchimento pela gréfica, a entidade devera procurar a Agéncia da
CAIXA paratomar conhecimento dos parametros adotados.

Vencimento

Este campo sera preenchido automaticamente quando do
preenchimento dos campos correspondentes da 1% via do
documento/via do contribuinte, quando utilizado aplicativo para a
emissao da guia e/ou por meio siteda CAIXA (www.caixa.gov.br) ou
do MTE (www.mte.gov.br). No caso de utilizacgo de gréficas para a
emissdo das guias, este campo deve ser preenchido no formato
DD/MM/AAAA.

Cedente

Este campo sera preenchido automaticamente quando do
preenchimento dos campos correspondentes da 12, via do
documento/via do contribuinte, quando utilizado aplicativo paraa
emissdo da guia e ou por meio do siteda CAIXA (www.caixa.gov.br)




ou do MTE (www.mte.gov.br). No caso de utilizacéo de gréficas para
aemissdo das guias, este campo deve ser preenchido no formato
0000/000.000.00000-DV.

Data do documento

Este campo sera preenchido automaticamente, quando utilizado
aplicativo para a emissdo da guia e/ou por meio do siteda CAIXA
(www.caixa.gov.br) ou do MTE (www.mte.gov.br). No caso de
utilizacao de gréficas para a emisséo das guias, este campo deve ser
preenchido no formato DD/MM/AAAA.

N° do documento

Este campo seré preenchido automaticamente, quando utilizado o
aplicativo para a emissdo da guia e/ou por meio do siteda CAIXA
(www.caixa.gov.br) ou do MTE (www.mte.gov.br). No caso de
utilizagdo de gréficas para a emissdo das guias, este campo deve ser
preenchido com sequiencial criado paraidentificar as guias.

Espécie de
Documento

Este campo sera preenchido automaticamente, quando utilizado o
aplicativo para a emissdo daguia e/ou por meio do siteda CAIXA
(www.caixa.gov.br) ou do MTE (www.mte.gov.br). No caso de
utilizacao de gréficas para a emissao das guias, este campo deve
conter a expressao “GRCS’, que significa Guia de Recolhimento de
Contribuicdo Sindical.

Aceaite

Né&o informar, deixar em branco.

Datade
Processamento

Este campo seré preenchido automaticamente, quando utilizado o
aplicativo para a emissdo daguia e/ou por meio do siteda CAIXA
(www.caixa.gov.br) ou do MTE (www.mte.gov.br). No caso de
utilizagdo de gréficas para a emissdo das guias, este campo deve
conter a data da geracdo da guia no formato DD/MM/AAAA.

Uso do banco

Este campo ser& preenchido automaticamente, quando utilizado o
aplicativo para a emissdo da guia e/ou por meio do siteda CAIXA
(www.caixa.gov.br) ou do MTE (www.mte.gov.br). No caso de
utilizacao de gréficas para a emisséo das guias, este campo deve
conter 0 ano exercicio, no formato EXERC AAAA.

Carteira

Este campo sera preenchido automaticamente, quando utilizado o
aplicativo para a emissdo da guia e/ou por meio do siteda CAIXA
(www.caixa.gov.br) ou do MTE (www.mte.gov.br). No caso de
utilizacdo de gréficas para a emissdo das guias, este campo deve
conter a expresso “SIND”.

Espécie

Este campo serd preenchido automaticamente quando utilizado o
aplicativo para a emissdo da guia e/ou por meio do siteda CAIXA
(www.caixa.gov.br) ou do MTE (www.mte.gov.br). No caso de
utilizacdo de gréficas para a emissdo das guias, este campo deve ser
preenchido com o simbolo “R$” (real).

Quantidade

N&o informar, deixar em branco.

Vaor

N&o informar, deixar em branco .

Instrucoes

Este campo seré preenchido automaticamente, quando utilizado o site
da CAIXA (www.caixa.gov.br) ou do MTE (www.mte.gov.br), sendo
informado, neste campo, a denominacdo “Bloqueto de Contribuicéo
Sindical Urbana’ e as instrucgdes de recebimento da guia, com a
informagdo de Multa e Juros de Mora, de acordo com artigo 600 da
CLT. No caso de utilizagdo de graficas para emissdo das guias, 0
campo deve ser preenchido com as referidas informagoes.

Este campo seré preenchido automaticamente, quando utilizado o
aplicativo para a emissdo da guia e/ou por meio do siteda CAIXA




(www.caixa.gov.br) ou do MTE (www.mte.gov.br). No caso de
utilizagdo de gréficas para a emissdo das guias, neste campo devem
ser informados 0 nome e 0 endereco do Contribuinte.

Sacador/Avalista N&o informar, deixar em branco.

Vencimento Este campo sera preenchido automaticamente, quando utilizado o
aplicativo para a emissdo da guia e/ou por meio do siteda CAIXA
(www.caixa.gov.br) ou do MTE (www.mte.gov.br). No caso de
utilizacao de gréficas para a emissdo das guias, neste campo deve
conter a data de vencimento da Contribui¢do Sindical.

Agéncia/Codigo Informar o Cédigo da Agéncia onde a Entidade Sindical possui conta

cedente corrente na CAIXA e o codigo completo da Entidade (12 posi¢des)

formatado da seguinte maneira: 0000/000.000.00000-DV. Quando a
guiafor emitida pelo siteda CAIXA (www.caixa.gov.br) ou do MTE
(www.mte.gov.br), estainformacdo sera preenchida automaticamente.

Nosso nimero

Este campo seré preenchido automaticamente, quando utilizado o
aplicativo para emissdo da guia e/ou por meio do siteda CAIXA
(www.caixa.gov.br) ou do MTE (www.mte.gov.br). No caso de
utilizagdo de gréficas para a emissdo das guias, este campo deve ser
preenchido com o CPF/CNPJCodigo Contribuinte. Em caso de
CNPJ, ndo informar o DV.

Valor do documento

Este campo seré preenchido automaticamente, quando utilizado o
aplicativo para a emissdo da guia e/ou por meio do siteda CAIXA
(www.caixa.gov.br) ou do MTE (www.mte.gov.br). No caso de
utilizacdo de Gréficas, para a emissdo das guias, este campo deve ser
preenchido com o valor nominal da Contribuicdo Sindical.

Desconto/A batimento

Este campo seré preenchido pelo banco recebedor, quando da
existéncia de desconto/abatimento descrito no campo de instrugdes do
documento.

Ouitras Deducdes Este campo seré preenchido pelo banco recebedor, quando da
existéncia de outras deducdes descritas no campo de instrugdes do
documento.

Mora/lMulta Este campo sera preenchido pela CAIXA, quando do pagamento em

atraso e conforme o campo de instrucdes do documento.

Outros acréscimos

Este campo sera preenchido pela CAIXA, quando do pagamento em
atraso e conforme o campo de instru¢des do documento.

Vaor cobrado

Até o vencimento, esse campo sera preenchido pelo banco recebedor,
representando o resultado do campo valor do documento, deduzido,
conforme o caso, dos campos desconto/abatimento e outras dedugdes.
ApGs o vencimento, este campo serd preenchido pela CAIXA,
representando o resultado da soma dos campos valor do documento,
mora/multa, outros acréscimos e das subtraces dos campos
desconto/abatimento e outras dedugdes.

Representacéo
numéricada Guia

Representacéo numeérica do codigo de barras, no padréo definido pela
FEBRABAN, sendo as informagdes constantes no campo livre da
barra definidas pela CAIXA.

Cadigo de Barras

Padréo definido pela FEBRABAN, sendo as informagdes constantes
no campo livre da barra definidas e disponibilizadas pela CAIXA.




